
Wakulla County Schools Emergency Management Plan – Flip Chart 
 

 

EEmmeerrggeennccyy  MMaannaaggeemmeenntt  PPllaann  
WWaakkuullllaa  CCoouunnttyy  PPuubblliicc  SScchhoooollss  
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WWaakkuullllaa  CCoouunnttyy  EEmmeerrggeennccyy  PPhhoonnee  NNuummbbeerrss  

EEmmeerrggeennccyy  991111::  ttoo  rreeppoorrtt  aa  ccrriimmee  iinn  pprrooggrreessss,,  ffiirree,,  hheeaarrtt  aattttaacckk,,  sseerriioouuss  iinnjjuurryy,,  
oorr  aannyy  ssiittuuaattiioonn  wwhheerree  tthheerree  iiss  IIMMMMEEDDIIAATTEE  ddaannggeerr  ttoo  lliiffee  aanndd//oorr  pprrooppeerrttyy..  

  
EEmmeerrggeennccyy  MMaannaaggeemmeenntt    992266..00886611  
SSuuppeerriinntteennddeenntt    992266..00006655  
SScchhooooll  TTrraannssppoorrttaattiioonn    992266..77555500  
WWaakkuullllaa  CCoouunnttyy  SShheerriiffff    992266..77117711  
SScchhooooll  MMaaiinntteennaannccee    992266..55664466  
AAbbuussee  HHoottlliinnee                11..880000..996622..22887733  
NNaattiioonnaall  YYoouutthh  CCrriissiiss  HHoottlliinnee    
                  11..880000..444488..44666633  

FFlloorriiddaa  PPooiissoonn  IInnffoo  CCeenntteerr      
      11..880000..228822..33117711  
LLooccaall  SSRROO      
  ______________________________________________________  
PPAAEECC  RRiisskk  MMaannaaggeemmeenntt  
  885500..663388..66113311,,  ##22225511  OORR  ##22224488  
  
CCaappttaaiinn  JJiimm  GGrriinneerr                          225511..11111111

  
WWAAKKUULLLLAA  CCOOUUNNTTYY  EEMMEERRGGEENNCCYY  PPHHOONNEE  NNUUMMBBEERRSS  
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SScchhooooll  EEmmeerrggeennccyy  MMaannaaggeemmeenntt  TTeeaamm  
NNaammeess  aanndd  pphhoonnee  nnuummbbeerrss  ooff  sscchhooooll--bbaasseedd  eemmeerrggeennccyy  lleeaaddeerrsshhiipp  ppeerrssoonnnneell..  

  
                NNaammee              HHoommee  PPhhoonnee                        CCeellll  PPhhoonnee  

        
11..  PPrriinncciippaall        
22..  AAssssiissttaanntt  PPrriinncciippaall        
33..  AAssssiissttaanntt  PPrriinncciippaall        
44..  AAtthhlleettiicc  DDiirreeccttoorr        
55..  GGuuiiddaannccee  CCoouunnsseelloorr        
66..  OOppeerraattiioonnss  FFoorreemmaann        
77..  SScchhooooll  NNuurrssee//HHeeaalltthh  AAiiddee        
88..  OOffffiiccee  SSttaaffff        
99..  CCaaffeetteerriiaa  MMaannaaggeerr        

  
  

SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  
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SScchhooooll  MMeeddiiccaall  RReessppoonnssee  TTeeaamm  
  

NNaammeess,,  llooccaattiioonnss,,  pphhoonnee  nnuummbbeerrss  ooff  ppeerrssoonnnneell  ttrraaiinneedd  aanndd  qquuaalliiffiieedd  ttoo  aaddmmiinniisstteerr  ffiirrsstt  aaiirr  
aanndd//oorr  CCPPRR  ((iinncclluuddee  pphhoonnee  eexxtteennssiioonn  nnuummbbeerrss  iiff  aapppplliiccaabbllee  oorr  cceellll  pphhoonnee..))  
  
        NNaammee      LLooccaattiioonn      PPhhoonnee  
        
SScchhooooll  NNuurrssee  oorr        
HHeeaalltthh  AAiiddee        
FFiirrsstt  AAiidd//CCPPRR        
FFiirrsstt  AAiidd//CCPPRR        
FFiirrsstt  AAiidd//CCPPRR        
FFiirrsstt  AAiidd//CCPPRR        
CCPPRR  
  

  
  

  
  

  
  

CCPPRR  
  

  
  

  
  

  
  

  
SSCCHHOOOOLL  MMEEDDIICCAALL  RREESSPPOONNSSEE  TTEEAAMM  
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EEaarrllyy  CClloossiinngg  ooff  SScchhooooll((ss))  
  

11..  TThhee  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT  wwiillll  mmaakkee  tthhee  ddeecciissiioonn  ttoo  cclloossee  
sscchhooooll..  

22..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  aarrrraannggeess  ffoorr  ttrraannssppoorrttaattiioonn..  
33..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  wwiillll  iinnffoorrmm  hhiiss//hheerr  ssttaaffff  ooff  tthhee  ddeecciissiioonn  ttoo  cclloossee  

sscchhooooll((ss))..  
44..  TTRRAANNSSPPOORRTTAATTIIOONN  ccaallllss  ffoorr  ttrraaffffiicc  ccoonnttrrooll  iiff  nneeeeddeedd..  
55..  TThhee  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  wwiillll  ccaallll  bbooaarrdd  mmeemmbbeerrss  aanndd  nneewwss  

mmeeddiiaa  ttoo  nnoottiiffyy  tthhee  ppuubblliicc  ooff  tthhee  ddeecciissiioonn  ttoo  cclloossee  sscchhooooll((ss))..  
66..  TTEEAACCHHEERRSS  pprreeppaarree  ssttuuddeennttss  ffoorr  ttrraannssppoorrttaattiioonn..  

  
EEmmeerrggeennccyy  MMaannaaggeemmeenntt  JJooee  BBllaanncchhaarrdd    992266..00886611  
SSuuppeerriinntteennddeenntt    DDaavviidd  BB..  MMiilllleerr  992266..00006655,,  ##222222  
AAsssstt..  SSuupptt..  FFoorr  AAddmmiinn..  JJiimmmmiiee  DDuuggggeerr  992266..00006655,,  ##222266  
TTrraannssppoorrttaattiioonn      PPaatt  JJoonneess    992266..77555500  
  
  
  
  
  

EEAARRLLYY  CCLLOOSSIINNGG  OOFF  SSCCHHOOOOLL((SS))  
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SSuuiicciiddee  
  

SSuuiicciiddee  AAtttteemmpptt  iinn  PPrrooggrreessss  
11..  TThhee  TTEEAACCHHEERR  sseennddss  ffoorr  PPRRIINNCCIIPPAALL  &&  CCOOUUNNSSEELLOORR..  
22..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  ccaallllss::  

aa..  991111  ffoorr  sshheerriiffff’’ss  ooffffiiccee  &&  aammbbuullaannccee  
bb..  DDiissttrriicctt  SSttuuddeenntt  SSeerrvviicceess  DDeeppaarrttmmeenntt,,  IIrreennee  SSaavvaarryy,,  ttoo  aassssiisstt  sscchhooooll  

ccoouunnsseelloorr,,  
cc..  PPaarreennttss  oorr  gguuaarrddiiaann  ooff  ssttuuddeenntt..  
dd..  SSuuppeerriinntteennddeenntt  

33..  TThhee  TTEEAACCHHEERR  wwiillll  eevvaaccuuaattee  ootthheerrss  qquuiieettllyy  iiff  ssttuuddeenntt  aaggrreeeess..  
44..  NNEEVVEERR  LLEEAAVVEE  SSTTUUDDEENNTT  AALLOONNEE..  
55..  TThhee  CCOOUUNNSSEELLOORR  ggooeess  ttoo  sscceennee  aanndd  aassssiissttss  tthhee  tteeaacchheerr  iinn  tthhee  ssiittuuaattiioonn..  
66..  TThhee  CCOOUUNNSSEELLOORR  ccaallmmllyy  ssppeeaakkss  ttoo  ssttuuddeenntt  ttoo  ddeeffuussee  ssiittuuaattiioonn  uunnttiill  ddiissttrriicctt  

ssttuuddeenntt  sseerrvviicceess//llaaww  eennffoorrcceemmeenntt//aammbbuullaannccee  sseerrvviiccee  aarrrriivveess..  
77..  TThhee  CCOOUUNNSSEELLOORR  wwiillll  ttrryy  ttoo  iissoollaattee  ssttuuddeenntt  iinn  llooccaattiioonn  ooff  aa  tteelleepphhoonnee  aanndd  

ccoonnttaacctt  NNAATTIIOONNAALL  YYOOUUTTHH  CCRRIISSIISS  HHOOTTLLIINNEE  ((11..880000..444488..44666633))..  
  
SSUUIICCIIDDEE  TTHHRREEAATT  ––  NNEEXXTT  PPAAGGEE  
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SSuuiicciiddee  TThhrreeaatt  ––  SSttuuddeenntt  CCoonntteemmppllaattiinngg  SSuuiicciiddee  
  

11..  TThhee  TTEEAACCHHEERR  sseennddss  ffoorr  CCOOUUNNSSEELLOORR  aass  ssoooonn  aass  aawwaarree  ssttuuddeenntt  iiss  
ccoonntteemmppllaattiinngg  ssuuiicciiddee..  

22..  TThhee  CCOOUUNNSSEELLOORR  ccoonnttaaccttss  PPRRIINNCCIIPPAALL..  
33..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  ccoonnttaaccttss  ppaarreennttss  oorr  gguuaarrddiiaann  wwiitthh  wwiittnneessss  iiff  ppoossssiibbllee..  

aa..  IIff  yyoouu  ccaannnnoott  ccoonnttaacctt  ppaarreenntt,,  ccoonnttaacctt  ppeerrssoonn((ss))  oonn  eemmeerrggeennccyy  ccaarrdd..  DDoo  
nnoott  ddiissccuussss  nnaattuurree  ooff  eemmeerrggeennccyy..  SSccrriipptt::  ““YYoouu’’rree  lliisstteedd  oonn  tthhee  
eemmeerrggeennccyy  ccaarrdd  aanndd  wwee  nneeeedd  ttoo  ggeett  iinn  ccoonnttaacctt  wwiitthh  tthhee  ssttuuddeenntt’’ss  
ppaarreennttss  iimmmmeeddiiaatteellyy..  DDoo  yyoouu  hhaavvee  aa  nnuummbbeerr  oorr  aa  wwaayy  ooff  rreeaacchhiinngg  tthhee  
ppaarreenntt??””  

bb..  GGiivvee  tthhee  ppaarreenntt  tthhee  pphhoonnee  nnuummbbeerr  ooff  tthhee  CCrriissiiss  SSttaabbiilliizzaattiioonn  UUnniitt  
((CCBBUU))::  

ii..  AAppaallaacchheeee  CCeenntteerr  ffoorr  HHuummaann  SSeerrvviicceess,,  552233..33333333  
iiii..  TTaallllaahhaasssseeee  BBeehhaavviioorr  HHeeaalltthh  CCeenntteerr,,  TTMMHH,,  443311..55110000  

44..  AALLWWAAYYSS  TTAAKKEE  TTHHRREEAATT  SSEERRIIOOUUSSLLYY..  
55..  TThhee  TTEEAACCHHEERR  tteellllss  tthhee  ssttuuddeenntt  tthhaatt  hhee//sshhee  iiss  ccoonncceerrnneedd..  
66..  NNEEVVEERR  LLEEAAVVEE  SSTTUUDDEENNTT  AALLOONNEE..  
77..  WWhheenn  CCOOUUNNSSEELLOORR  aarrrriivveess,,  CCOOUUNNSSEELLOORR  iissoollaatteess  ssttuuddeenntt  ffrroomm  ootthheerr  

ssttuuddeennttss  iiff  ppoossssiibbllee..  
88..  TThhee  CCOOUUNNSSEELLOORR  ttaallkkss  ccaallmmllyy  ttoo  ssttuuddeenntt  aanndd  ddeetteerrmmiinneess  tthhee  sseerriioouussnneessss  ooff  

tthhee  tthhrreeaatt..    
  

SSUUIICCIIDDEE  TTHHRREEAATT  
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DDrruugg  IInncciiddeennttss  
  

11..  PPeerrssoonn  ssuussppeeccttiinngg  ddrruugg  ddeeaalliinngg,,  ppoosssseessssiioonn,,  oorr  uussee  wwiillll  
nnoottiiffyy  tthhee  pprriinncciippaall..  

22..  OOnnllyy  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL,,  AASSSSIISSTTAANNTT  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  
AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVEE  SSTTAAFFFF  wwiillll  ccoonnttaacctt  tthhee  ssuussppeecctteedd  
ssttuuddeenntt((ss))  oonn  rreeaassoonnaabbllee  ssuussppiicciioonn  aanndd  ccoonndduucctt  aann  
aapppprroopprriiaattee  iinnvveessttiiggaattiioonn//sseeaarrcchh  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  
ddiissttrriicctt  ppoolliiccyy  aanndd  ssttaattuuttee..  

33..  IIff  ddrruuggss  aarree  ffoouunndd,,  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE,,  wwiillll  ccoonnttaacctt  pprrooppeerr  llaaww  
eennffoorrcceemmeenntt  aanndd  ssuuppppoorrtt  aaggeenncciieess  aanndd  tthhee  ssttuuddeenntt’’ss,,  ppaarreenntt((ss))  oorr  gguuaarrddiiaann..  

44..  PPRRIINNCCIIPPAALL  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE..  
  

TTHHEE  TTEEAACCHHEERR  IISS  NNOOTT  TTOO  GGEETT  IINNVVOOLLVVEEDD  FFUURRTTHHEERR  TTHHAANN  
RREEPPOORRTTIINNGG  SSUUSSPPIICCIIOONN  AANNDD  PPRROOVVIIDDIINNGG  FFOORR  SSAAFFEETTYY  OOFF  

SSTTUUDDEENNTTSS..  
  

IIFF  SSUUSSPPEECCTT  IISS  VVIIOOLLEENNTT,,  SSEEPPAARRAATTEE  SSUUSSPPEECCTT  FFRROOMM  OOTTHHEERR  
SSTTUUDDEENNTTSS..  

  
  
  
  
  

DDRRUUGG  IINNCCIIDDEENNTT  
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FFIIRREE  
  

11..  TThhee  ppeerrssoonn  ffiinnddiinngg  tthhee  ffiirree  wwiillll  ppuullll  tthhee  aallaarrmm  
iimmmmeeddiiaatteellyy..  

22..  WWhheenn  aa  ffiirree  aallaarrmm  ssoouunnddss,,  tthhee  OOFFFFIICCEE  SSTTAAFFFF  wwiillll  
ccaallll  991111  ttoo  nnoottiiffyy  tthhee  FFiirree  DDeeppaarrttmmeenntt..  MMaaiinnttaaiinn  aann  ooppeenn  lliinnee  wwhhiillee  ssiittuuaattiioonn  iiss  
aasssseesssseedd..  SSaayy,,  ““WWee  hhaavvee  aann  aallaarrmm  aatt  ____________________________________((nnaammee  ooff  sscchhooooll))..  
PPlleeaassee  ssttaayy  oonn  tthhee  lliinnee  uunnttiill  wwee  aasssseessss  tthhee  ssiittuuaattiioonn..””  

33..  EEVVEERRYYOONNEE  iiss  ttoo  ffoollllooww  sscchhooooll  eevvaaccuuaattiioonn  ppllaann..  ((SSeeee  bbaacckk  ppaaggee  ooff  fflliippcchhaarrtt..))  
44..  IIff  tthhee  ffiirree  iiss  rreeaall,,  tthhee  OOFFFFIICCEE  SSTTAAFFFF  wwiillll  ccaallll  tthhee  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT  

((992266..00006655))..  
55..  TThhee  SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  wwiillll  mmaakkee  ssuurree  aallll  

ooccccuuppaannttss  eevvaaccuuaattee  ttoo  tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  ssaaffee  aarreeaa  aawwaayy  ffrroomm  tthhee  ssttrruuccttuurree  aanndd  
oouutt  ooff  tthhee  ffiirree  ddeeppaarrttmmeenntt’’ss  wwaayy..  

66..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  aanndd  FFIIRREE  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  wwiillll  oorrggaanniizzee  aa  sseeaarrcchh  ffoorr  
mmiissssiinngg  ppeerrssoonnss..  

77..  DDOO  NNOOTT  RREETTUURRNN  TTOO  BBUUIILLDDIINNGG  OORR  AALLLLOOWW  SSTTUUDDEENNTTSS  TTOO  RREE--
EENNTTEERR  BBUUIILLDDIINNGG  UUNNTTIILL  PPRRIINNCCIIPPAALL  NNOOTTIIFFIIEESS  SSTTAAFFFF  TTHHAATT  
BBUUIILLDDIINNGG  IISS  SSAAFFEE..  

88..  IIff  sscchhooooll  iiss  ttoo  cclloossee,,  ffoollllooww  EEAARRLLYY  CCLLOOSSIINNGG  OOFF  SSCCHHOOOOLL..  
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SSeerriioouuss  IInnjjuurryy  oorr  IIllllnneessss    
  

CCaauuttiioonn::  IIff  tthheerree  iiss  aa  ppoossssiibbiilliittyy  ooff  hheeaadd,,  nneecckk  oorr  bbaacckk  iinnjjuurryy,,  tthhee  ssttuuddeenntt  iiss  NNOOTT  ttoo  bbee  
mmoovveedd..  CCaallll  aann  aammbbuullaannccee  ffoorr  ttrraannssppoorrttiinngg  tthhee  ssttuuddeenntt..  
  
IIff  ccrriittiiccaall::  

11..  TThhee  FFIIRRSSTT  RREESSOONNDDEERR  iimmmmeeddiiaatteellyy  rreeqquueessttss  SScchhooooll  MMeeddiiccaall  RReessppoonnssee  
TTeeaamm  aanndd  nnoottiiffiieess  PPRRIINNCCIIPPAALL..  

22..  OOFFFFIICCEE  SSTTAAFFFF  
aa..  IImmmmeeddiiaatteellyy  ccaallllss  991111  ffoorr  aammbbuullaannccee  sseerrvviiccee..  
bb..  CCoonnttaaccttss  CCOOUUNNSSEELLOORR  ttoo  iinnffoorrmm  ppaarreenntt((ss))  oorr  gguuaarrddiiaann..  
cc..  CCoonnttaaccttss  sscchhooooll  nnuurrssee//hheeaalltthh  aaiiddee  ttoo  pprroovviiddee  hheeaalltthh  rreeccoorrddss  ffoorr  iinnjjuurreedd  

ppeerrssoonn..  
33..  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  nnoottiiffiieess  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT  
44..  CCOOUUNNSSEELLOORR  iimmmmeeddiiaatteellyy  ccoonnttaaccttss  ppaarreenntt((ss))  oorr  lleeggaall  gguuaarrddiiaann..  
55..  SSCCHHOOOOLL  NNUURRSSEE  sseennddss  hheeaalltthh  rreeccoorrddss  wwiitthh  iinnjjuurreedd  ppeerrssoonn..  

11..  IIFF  TTHHEERREE  AARREE  SSEEVVEERRAALL  SSTTUUDDEENNTTSS  IINNVVOOLLVVEEDD,,  TTHHEE  PPRRIINNCCIIPPAALL  
OORR  DDEESSIIGGNNEEEE  WWIILLLL  IIMMMMEEDDIIAATTEELLYY  CCAALLLL  991111..  

22..  DDoo  NNOOTT  lleeaavvee  ssttuuddeenntt  uunnaatttteennddeedd..  
33..  IIff  tthheerree  iiss  aannyy  ddoouubbtt,,  ttaakkee  ssttuuddeenntt  ttoo  mmeeddiiccaall  ffaacciilliittyy..  

  
  
  
  
  
  

  
  

SSEERRIIOOUUSS  IINNJJUURRYY  OORR  IILLLLNNEESSSS  --  CCrriittiiccaall  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



Wakulla County Schools Emergency Management Plan – Flip Chart 
 

 

SSeerriioouuss  IInnjjuurryy  oorr  IIllllnneessss  CCoonnttiinnuueedd  
  
  
  

IIff  nnoott  ccrriittiiccaall::  
44..  TThhee  TTEEAACCHHEERR  wwiillll  rreeqquueesstt  aassssiissttaannccee  ffrroomm  aa  SSCCHHOOOOLL  MMEEDDIICCAALL  

RREESSPPOONNSSEE  TTEEAAMM  MMEEMMBBEERR  iinn  tthhee  bbuuiillddiinngg..  
55..  TThhee  SSCCHHOOOOLL  MMEEDDIICCAALL  RREESSPPOONNSSEE  TTEEAAMM  MMEEMMBBEERR  wwiillll  iimmmmeeddiiaatteellyy  

ccaarrrryy  oouutt  ffiirrsstt  aaiidd..  
66..  TThhee  TTEEAACCHHEERR  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  aass  ssoooonn  aass  

ppoossssiibbllee..  
77..  TThhee  CCOOUUNNSSEELLOORR  wwiillll  iimmmmeeddiiaatteellyy  aatttteemmpptt  ttoo  ccoonnttaacctt  tthhee  ppaarreenntt((ss))  oorr  lleeggaall  

gguuaarrddiiaann..  
88..  BBaasseedd  oonn  tthhee  ddeetteerrmmiinnaattiioonn  ooff  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  aanndd//oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  aanndd//oorr  

aafftteerr  ddiissccuussssiioonn  wwiitthh  tthhee  tteeaacchheerr,,  ffiirrsstt  aaiidd  ppeerrssoonn,,  aanndd//oorr  ppaarreenntt((ss)),,  tthhee  iinnjjuurreedd  
ssttuuddeenntt  mmaayy  bbee  ttaakkeenn  ttoo  tthhee  hhoossppiittaall..  DDeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  sseerriioouussnneessss  ooff  tthhee  
iinnjjuurryy,,  oonnee  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg  pprroocceedduurreess  mmaayy  bbee  uusseedd  ttoo  ttrraannssppoorrtt  tthhee  ssttuuddeenntt  ttoo  
tthhee  hhoossppiittaall::  ((NNOOTTEE::  SSeenndd  aa  ccooppyy  ooff    hheeaalltthh  rreeccoorrddss  wwiitthh  tthhee  iinnjjuurreedd  ssttuuddeenntt..))  
aa..  PPAARREENNTT((SS))  ––  TThhee  ppaarreenntt  oorr  gguuaarrddiiaann  mmaayy  ccoommee  ttoo  sscchhooooll  aanndd  ttrraannssppoorrtt  

tthhee  ssttuuddeenntt  iinn  ppeerrssoonnaall  ccaarr..  
bb..  CCOOUUNNSSEELLOORR  ––  TTeellll  ppaarreenntt  oorr  gguuaarrddiiaann  tthhee  nnaattuurree  ooff  tthhee  iinnjjuurryy  aanndd  aasskk  

tthheemm  ttoo  mmeeeett  tthhee  cchhiilldd  aatt  tthhee  hhoossppiittaall..  AAfftteerr  ccoonnffiirrmmiinngg  wwiitthh  ppaarreenntt((ss))  oorr  
gguuaarrddiiaann,,  tthhee  ssttaaffff  mmaayy  ttrraannssppoorrtt  tthhee  ssttuuddeenntt  uussiinngg  aa  sscchhooooll  bbooaarrdd  vveehhiiccllee,,  
iiff  ppoossssiibbllee  oorr  SSRROO  vveehhiiccllee  iiff  aavvaaiillaabbllee..  

cc..  AAMMBBUULLAANNCCEE  ––  IIff  ttiimmee  bbeeccoommeess  ccrriittiiccaall,,  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  
DDEESSIIGGNNEEEE  mmaayy  oobbttaaiinn  aann  aammbbuullaannccee  bbyy  ccaalllliinngg  991111..  

99..  DDeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  sseevveerriittyy  ooff  tthhee  iinnjjuurryy  oorr  iillllnneessss,,  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  
DDEESSIIGGNNEEEE  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT..  

  
  
  

SSEERRIIOOUUSS  IINNJJUURRYY  OORR  IILLLLNNEESSSS  ––  NNoott  CCrriittiiccaall  
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SSeexxuuaall  BBaatttteerryy  oonn  CCaammppuuss  
  

11..  DDOO  NNOOTT  LLEEAAVVEE  VVIICCTTIIMM  AALLOONNEE..  
22..  TThhee  FFIIRRSSTT  RREESSPPOONNDDEERR  wwiillll  iimmmmeeddiiaatteellyy::  

aa..  RReeqquueesstt  tthhee  ccoouunnsseelloorr  aanndd  EEmmeerrggeennccyy  MMeeddiiccaall  RReessppoonnssee  TTeeaamm..  
bb..  HHaavvee  ssoommeeoonnee  nnoottiiffyy  tthhee  pprriinncciippaall,,  
cc..  PPrrootteecctt  tthhee  iiddeennttiittyy,,  ssaaffeettyy  aanndd  hheeaalltthh  ooff  tthhee  vviiccttiimm,,  
dd..  PPrreevveenntt  aannyyoonnee  ffrroomm  eenntteerriinngg  tthhee  ccrriimmee  sscceennee  aarreeaa  uunnttiill  iinnvveessttiiggaattoorrss  

aarrrriivvee..  
33..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  wwiillll  qquuiicckkllyy  aasssseessss  tthhee  ssiittuuaattiioonn..  
44..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  ddeessiiggnneeee  wwiillll  ccoonnttaacctt  ppaarreenntt((ss))  oorr  lleeggaall  gguuaarrddiiaann..  
55..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  ddeessiiggnneeee  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  AABBUUSSEE  HHoottlliinnee  

((11..880000..996622..22887733))  
66..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  wwiillll  

aa..  AAlleerrtt  kkeeyy  ssttaaffff  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  ccrriissiiss,,  
bb..  NNoottiiffyy  SSRROO//LLaaww  EEnnffoorrcceemmeenntt,,  
cc..  IIssoollaattee  wwiittnneesssseess  ttoo  tthhee  iinncciiddeenntt  aanndd  ssuussppeecctt((ss))  iinn  sseeppaarraattee  aarreeaass  ffoorr  LLaaww  

EEnnffoorrcceemmeenntt’’ss  iinnvveessttiiggaattiioonn..  
dd..  AAccttiivvaattee  ccaammppuuss  sseeccuurriittyy..  
  

CCOONNTTRROOLL  AARREEAA  TTOO  PPRROOTTEECCTT  EEVVIIDDEENNCCEE..  
  

SSTTAAFFFF  MMEEMMBBEERRSS  WWIILLLL  NNOOTT  IINNSSTTIIGGAATTEE  AANN  IINNTTIIAALL  
IINNVVEESSTTIIGGAATTIIOONN  BBYY  TTAALLKKIINNGG  TTOO  TTHHEE  VVIICCTTIIMM  OORR  OOFFFFEENNDDEERR  OORR  

AASSKKIINNGG  FFOORR  SSTTAATTEEMMEENNTTSS,,  EETTCC..  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

SSEEXXUUAALL  BBAATTTTEERRYY  OONN  CCAAMMPPUUSS  
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SSeevveerree  WWeeaatthheerr  
  

TToorrnnaaddooeess,,  HHuurrrriiccaanneess,,  TThhuunnddeerrssttoorrmmss,,  FFllooooddiinngg  
  
TToorrnnaaddoo  WWaattcchh  DDuurriinngg  SScchhooooll  HHoouurrss  

11..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  wwiillll  nnoottiiffyy  aallll  ssttaaffff  bbyy  
ssoouunnddiinngg  tthhee  aapppprroopprriiaattee  aallaarrmm  oorr  mmaakkiinngg  aannnnoouunncceemmeenntt..  

22..  TTEEAACCHHEERRSS  wwiillll  ccoonnttiinnuuee  rreegguullaarr  ccllaassssrroooomm  aaccttiivviittiieess  uunnlleessss  ffuurrtthheerr  
ddiirreeccttiioonnss  aarree  rreecceeiivveedd  ffrroomm  PPRRIINNCCIIPPAALL..  

33..  SScchhooooll  wwiillll  ddiissmmiissss  aatt  tthhee  nnoorrmmaall  hhoouurr  iinn  tthhee  rreegguullaarr  mmaannnneerr..  
44..  PPRRIINNCCIIPPAALL  mmaayy  kkeeeepp  OOffffiiccee  TTVV  ttuunneedd  ttoo  tthhee  WWeeaatthheerr  CChhaannnneell..  

  
TToorrnnaaddoo  WWaarrnniinngg  SSttaattiinngg  AAccttuuaall  TToorrnnaaddoo  SSiigghhttiinngg  

11..  TThhee  OOFFFFIICCEE  SSTTAAFFFF  wwiillll  iimmmmeeddiiaatteellyy  ssoouunndd  tthhee  ttoorrnnaaddoo  aallaarrmm..  
22..  TTEEAACCHHEERR,,  SSTTUUDDEENNTTSS  AANNDD  SSTTAAFFFF  wwiillll  iimmmmeeddiiaatteellyy  pprroocceeeedd  ttoo  tthhee  

pprree--ddeetteerrmmiinneedd  aarreeaa  aanndd  aassssuummee  aa  ppoossiittiioonn  ssoo  aass  ttoo  bbeesstt  pprrootteecctt  tthhee  ffaaccee  
aanndd  tthhee  hheeaadd..  

33..  TTEEAACCHHEERRSS  wwiillll  ttaakkee  rroollll  aanndd  nnoottiiffyy  tthhee  pprriinncciippaall  oorr  ddeessiiggnneeee  iiff  ssoommeeoonnee  
iiss  mmiissssiinngg..  

44..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  wwiillll  iimmmmeeddiiaatteellyy  oorrggaanniizzee  aa  sseeaarrcchh  ffoorr  
mmiissssiinngg  ppeerrssoonnss..  

55..  AALLLL  MMAAIINNTTEENNAANNCCEE  SSTTAAFFFF  wwiillll  ttuurrnn  ooffff  aallll  uuttiilliittiieess..  
66..  TThhee  SSEECCRREETTAARRYY  wwiillll  cclloossee  aallll  vvaauullttss  aanndd  sseeccuurree  nneecceessssaarryy  rreeccoorrddss..  
77..  AALLLL  SSCCHHOOOOLL  MMEEDDIICCAALL  RREESSPPOONNSSEE  TTEEAAMM  mmeemmbbeerrss  wwiillll  rreennddeerr  ffiirrsstt  

aaiidd  iiff  nneecceessssaarryy..  
88..  SSTTAAFFFF  aanndd  SSTTUUDDEENNTTSS  wwiillll  nnoott  rreettuurrnn  ttoo  tthheeiirr  ccllaassssrroooommss  uunnttiill  tthhee  

PPRRIINNCCIIPPAALL  ddeeccllaarreess  iitt  iiss  ssaaffee..  
99..  SSCCHHOOOOLL  BBUUSS  DDRRIIVVEERRSS  wwiillll  nnoott  bbee  ppeerrmmiitttteedd  ttoo  lleeaavvee  oonn  tthheeiirr  bbuuss  

rroouutteess  aass  lloonngg  aass  aa  ttoorrnnaaddoo  wwaarrnniinngg  iiss  iinn  eeffffeecctt..  
  
  
  
  
  
  
  

SSEEVVEERREE  WWEEAATTHHEERR  ––  PPAARRTT  II  
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SSeevveerree  WWeeaatthheerr  CCoonnttiinnuueedd  
  
  

TThhuunnddeerrssttoorrmm  WWaarrnniinngg  DDuurriinngg  SScchhooooll  HHoouurrss  
11..  AAfftteerr  aa  ddeetteerrmmiinnaattiioonn  hhaass  bbeeeenn  mmaaddee  bbyy  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL,,  OOFFFFIICCEE  

SSTTAAFFFF  wwiillll  nnoottiiffyy  aallll  ssttaaffff  bbyy  ee--mmaaiill  aanndd//oorr  iinntteerrccoomm  aannnnoouunncceemmeenntt..  
22..  TTEEAACCHHEERRSS  wwiillll  ccoonnttiinnuuee  rreegguullaarr  iinnddoooorr  ccllaassssrroooomm  aaccttiivviittiieess..  NNoo  oouuttddoooorr  

aaccttiivviittiieess  aarree  ttoo  bbee  aalllloowweedd..  
SScchhooooll  wwiillll  ddiissmmiissss  aatt  tthhee  nnoorrmmaall  hhoouurr..  TThhee  RRaaiinnyy  DDaayy  BBuuss  DDiissmmiissssaall  PPllaann  mmaayy  hhaavvee  ttoo  
bbee  iimmpplleemmeenntteedd,,  ppeennddiinngg  wweeaatthheerr  ccoonnddiittiioonnss  
  
HHuurrrriiccaannee  WWaattcchh  oorr  WWaarrnniinngg  
((WWaattcchh  ==  2244--3366  hhoouurrss  lleeaadd  ttiimmee;;  WWaarrnniinngg  ==llaannddffaallll  wwiitthhiinn  2244  hhoouurrss))  
  

11..  AAfftteerr  aa  ddeetteerrmmiinnaattiioonn  hhaass  bbeeeenn  mmaaddee  bbyy  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL,,  tthhee  OOFFFFIICCEE  
SSTTAAFFFF  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  sscchhooooll  vviiaa  iinntteerrccoomm  ssyysstteemm..  

22..  TThhee  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT  wwiillll  ddeecciiddee  ttoo  cclloossee  sscchhoooollss  bbaasseedd  uuppoonn  ccuurrrreenntt  
wweeaatthheerr  iinnffoorrmmaattiioonn..  IIff  ssoo,,  ffoollllooww  sscchhooooll  cclloossiinngg..  

33..  AAnnyy  rreemmaaiinniinngg  SSTTAAFFFF  aanndd  ootthheerr  ppeerrssoonnss  wwiillll  iimmmmeeddiiaatteellyy  pprroocceeeedd  ttoo  tthhee  
pprree--ddeetteerrmmiinneedd  aarreeaa  aanndd  aassssuummee  aa  ppoossiittiioonn  ssoo  aass  ttoo  bbeesstt  pprrootteecctt  tthhee  ffaaccee  
aanndd  hheeaadd..  

  
  
FFllooooddiinngg  
RReeffeerr  ttoo  SScchhooooll  CClloossiinngg..  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

SSEEVVEERREE  WWEEAATTHHEERR  ––  PPAARRTT  IIII  
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SSeevveerree  DDiissrruuppttiioonnss  IInnvvoollvviinngg  CCrriimmiinnaall  AAccttss  
((AArrmmeedd  IInnddiivviidduuaall,,  KKiiddnnaappppiinngg,,  SShhoooottiinngg  oonn  CCaammppuuss,,  HHoossttaaggee))  

  
DDiissttuurrbbaanncceess  tthhaatt  OOccccuurr  DDuurriinngg  tthhee  SScchhooooll  DDaayy  

11..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  
MMEEMMBBEERR  wwiillll  nnoottiiffyy::  

ii..  991111  
iiii..  SSRROO  ((iiff  oonn  ccaammppuuss))  

iiiiii..  TThhee  SSuuppeerriinntteennddeenntt..  
22..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  

MMEEMMBBEERR  wwiillll  aalleerrtt  kkeeyy  ssttaaffff  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  ccrriissiiss  bbyy  aannnnoouunncciinngg  CCOODDEE  
RREEDD::  SSCCHHOOOOLL  LLOOCCKKDDOOWWNN  oovveerr  tthhee  iinntteerrccoomm  ssyysstteemm..  

33..  TTEEAACCHHEERRSS  wwiillll  ddoo  oonnee  oorr  bbootthh  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg  aass  ddiirreecctteedd  bbyy  tthhee  
PPRRIINNCCIIPPAALL::  

ii..  LLoocckk  ddoooorrss  aanndd  iissoollaattee  ssttuuddeennttss  iinnttoo  ssmmaallll  ggrroouuppss  iinn  tthhee  ccllaassssrroooomm..  
OOnnccee  tthhiiss  iiss  ddoonnee,,  TTEEAACCHHEERRSS  cchheecckk  rroollll  aanndd  nnoottiiffyy  PPRRIINNCCIIPPAALL  
oorr  ddeessiiggnneeee  iiff  ssoommeeoonnee  iiss  mmiissssiinngg..  

iiii..  EEvvaaccuuaattee  tthhee  bbuuiillddiinngg  aass  ddiirreecctteedd  bbyy  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  bbyy  mmoovviinngg  ttoo  
tthhee  pprree--ddeetteerrmmiinneedd  aarreeaa..  OOnnccee  iinn  eevvaaccuuaattiioonn  aarreeaa,,  TTEEAACCHHEERRSS  
ttaakkee  rroollll  aanndd  nnoottiiffyy  tthhee  pprriinncciippaall  oorr  ddeessiiggnneeee  iiff  ssoommeeoonnee  iiss  mmiissssiinngg..  

44..  IIssoollaattee  wwiittnneesssseess  ttoo  tthhee  iinncciiddeenntt  ffoorr  llaaww  eennffoorrcceemmeenntt  iinnvveessttiiggaattiioonn..  
55..  AAtttteemmpptt  ttoo  iissoollaattee  ooffffeennddeerrss  iiff  ddiissaarrmmeedd..  

  
DDiissttuurrbbaanncceess  tthhaatt  OOccccuurr  aatt  SScchhooooll--rreellaatteedd  EEvveennttss  aafftteerr  SScchhooooll  HHoouurrss  

11..  TThhee  PPEERRSSOONN((ss))  SSUUPPEERRVVIISSIINNGG  TTHHEE  EEVVEENNTT  wwiillll  iissoollaattee  tthhee  ppeerrssoonn((ss))  
ccaauussiinngg  tthhee  ddiissttuurrbbaannccee  iiff  ppoossssiibbllee..  

22..  TThhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  oorr  DDEESSIIGGNNEEEE  wwiillll  nnoottiiffyy::  
ii..  991111,,  

iiii..  TThhee  ssuuppeerriinntteennddeenntt..  
33..  TThhee  SSUUPPEERRIINNTTEENNDDEENNTT  wwiillll  iissssuuee  aa  ssttaatteemmeenntt  ttoo  tthhee  ssttaaffff  aanndd  tthhee  nneewwss  

mmeeddiiaa  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  sscchhooooll  rreeggaarrddiinngg  NNOONN--CCRRIIMMIINNAALL  AACCTTSS..  
44..  LLaaww  EEnnffoorrcceemmeenntt  OOffffiicciiaallss  wwiillll  iissssuuee  ssttaatteemmeennttss  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  aanndd  mmeeddiiaa  

rreeggaarrddiinngg  aannyy  CCRRIIMMIINNAALL  AACCTTSS..  
  
  
  
  
  
  
  
  

SSEEVVEERREE  DDIISSRRUUPPTTIIOONNSS  IINNVVOOLLVVIINNGG  CCRRIIMMIINNAALL  AACCTTSS  
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BBoommbb  TThhrreeaatt  oorr  SSuussppiicciioouuss  OObbjjeecctt  
  

BBOOMMBB  TTHHRREEAATT::  
AA  bboommbb  tthhrreeaatt  mmaayy  bbee  rreecceeiivveedd  bbyy  vvaarriioouuss  mmeeaannss,,  bbuutt  wwiillll  uussuuaallllyy  bbee  bbyy  tteelleepphhoonnee..  

11..  IIff  ssttuuddeenntt  ttaakkeess  ccaallll,,  ggeett  ssttaaffff  oonn  lliinnee  iiff  ppoossssiibbllee..  
22..  TThhee  SSTTAAFFFF  MMEEMMBBEERR  iiss  ttoo  kkeeeepp  tthhee  ccaalllleerr  oonn  tthhee  pphhoonnee  aass  lloonngg  aass  

ppoossssiibbllee..  DDOO  NNOOTT  HHAANNGG  UUPP!!  SSiiggnnaall  ssoommeeoonnee  nneeaarr  yyoouu  ttoo  aalleerrtt  tthhee  
pprriinncciippaall..  

33..  ((SSeeee  cchheecckk  lliisstt  nneexxtt  ppaaggee..))  UUssiinngg  cchheecckklliisstt,,  ggeett  iinnffoorrmmaattiioonn  ffrroomm  tthhee  
ccaalllleerr..  WWrriittee  ddoowwnn  eevveerryytthhiinngg  tthhee  ccaalllleerr  ssaayyss..  WWhheenn  ccaalllleerr  hhaannggss  uupp,,  pprreessss  
##6699  ttoo  ttrraaccee  ccaallll..  

44..  NNoottiiffyy  tthhee  pprriinncciippaall  oorr  ddeessiiggnneeee  iimmmmeeddiiaatteellyy..  DDOO  NNOOTT  UUSSEE  TTWWOO--WWAAYY  
RRAADDIIOO  OORR  CCEELLLLUULLAARR  PPHHOONNEE..  TTHHEESSEE  MMAAYY  AACCTTIIVVAATTEE  TTHHEE  
DDEEVVIICCEE!!!!  

55..  TThhee  PPrriinncciippaall  oorr  DDeessiiggnneeee  wwiillll  ccaallll  991111  ttoo  nnoottiiffyy  ooff  tthhrreeaatt  aanndd  ggeett  tthhee  
sshheerriiffff’’ss  ooffffiiccee..  

66..  TThhee  PPrriinncciippaall  oorr  DDeessiiggnneeee  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  SSuuppeerriinntteennddeenntt..  
77..  OOFFFFIICCEE  SSTTAAFFFF  wwiillll  nnoottiiffyy  sscchhooooll  vviiaa  iinntteerrccoomm  ssyysstteemm..  
88..  TThhee  SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  wwiillll  aasssseemmbbllee  ttoo  

aassssiisstt  tthhee  pprriinncciippaall  aanndd  llaaww  eennffoorrcceemmeenntt  ppeerrssoonnnneell..  
99..  AA  pprree--ddeetteerrmmiinneedd  SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  

MMEEMMBBEERR  wwiillll  ddiirreecctt  eemmeerrggeennccyy  vveehhiicclleess  ttoo  aa  ssppeecciiffiieedd  llooccaattiioonn  aanndd  
pprroovviiddee  aa  mmaapp  ooff  tthhee  ffaacciilliittyy..  

1100..  FFoollllooww  eevvaaccuuaattiioonn  pprroocceedduurreess..  ((SSeeee  bbaacckk  ooff  fflliipp  cchhaarrtt..))  
1111..  IIff  sscchhooooll  iiss  ttoo  cclloossee,,  ffoollllooww  SScchhooooll  CClloossiinngg  PPrroocceedduurreess..  

  
IIff  SSuussppiicciioouuss  OObbjjeecctt  iiss  FFoouunndd::  

11..  IImmmmeeddiiaatteellyy  eevvaaccuuaattee  tthhee  aarreeaa  oorr  ffaacciilliittyy..  
22..  TThhee  PPrriinncciippaall  oorr  DDeessiiggnneeee  wwiillll  ccaallll  991111..  
33..  FFoollllooww  nnuummbbeerrss  55  tthhrroouugghh  1100  aabboovvee..  

  
OONNLLYY  AAUUTTHHOORRIIZZEEDD  PPEEOOPPLLEE  WWIILLLL  BBEE  AALLLLOOWWEEDD  TTOO  RREE--EENNTTEERR  BBUUIILLDDIINNGG..  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

BBOOMMBB  TTHHRREEAATT  OORR  SSUUSSPPIICCIIOOUUSS  OOBBJJEECCTT  
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Bomb Threat Questionnaire 
 
The exact wording of threat:  
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
__________________________________________ 

Number at which the call is received:  _____________________    Time:  ___________________     

Date:  ___________________ 

 

Questions to ask the caller:   

When is the bomb going to explode? _______________________________________________________ 

Where is the bomb right now? ____________________________________________________________  

What does the bomb look like? ___________________________________________________________ 

What kind of bomb is it? ________________________________________________________________ 

What will cause the bomb to explode? _____________________________________________________ 

Did you place the bomb? ____________ If not, who did? ______________________________________ 

Why? _______________________________________________________________________________ 

What is your name? ____________________________________________________________________ 

What is your address? __________________________________________________________________ 
 
Could you determine the caller’s:  How did the caller’s voice sound? 
   (check all that apply) 
Sex?______  Race?_____  Age?_____ Accent  Angry 

 Excited  Slow 

 Rapid  Soft 

 Loud   Nasal 

What was the caller’s language like? (check all that apply) Crying  Normal

 Distinct  Lisp 

Well-spoken (educated)  Foul    Irrational Laughter  Stutter 

 Slurred  Deep 

Incoherent                       Tape   Message read by Raspy  Ragged  
Familiar threat maker 
Other ______________________________________  Clearing Throat Deep Breathing 

  Cracking Voice  Disguised 
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Other ______________________________________________ 

 
 
Were there any background sounds? (check all that apply) 

Street/Traffic Noise Crockery  Voices  PA System  Music 

(Use back for additional information if needed.) 

 

House Noises  Motor   Office Machinery Factory Machinery 

Animal Noises  Clear   Static   Local      

Long Distance  Booth/Pay Phone 

Other ________________________________________________________________________________ 

 

Other Remarks: 
________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________ 

Report call immediately to: ___________________________________ Phone Number: ______________ 

Name/Position: __________________________________    Date:  _______________   

 Phone Number:  ____________________ 
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OOtthheerr  EEmmeerrggeennccyy  PPrroocceedduurreess  
  

((FFoorr  eemmeerrggeennccyy  eevvaaccuuaattiioonn  ssiittuuaattiioonnss  ootthheerr  tthhaann  ffiirree  aanndd  bboommbb  tthhrreeaatt  ssuucchh  aass  GGAASS  
LLEEAAKKSS,,  EELLEECCTTRRIICCAALL  PPRROOBBLLEEMMSS,,  eettcc..))  
  
DDOO  NNOOTT  OOPPEERRAATTEE  EELLEECCTTRRIICCAALL  SSWWIITTCCHHEESS  IINN  CCAASSEE  EEMMEERRGGEENNCCYY  IISS  AA  GGAASS  
LLEEAAKK!!  
  

11..  TThhee  PPrriinncciippaall  oorr  DDeessiiggnneeee  wwiillll  nnoottiiffyy  EEmmeerrggeennccyy  MMaannaaggeemmeenntt  ooff  tthhee  
ssiittuuaattiioonn..  

22..  TThhee  PPrriinncciippaall  oorr  DDeessiiggnneeee  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  SSuuppeerriinntteennddeenntt..  
33..  TThhee  OOFFFFIICCEE  SSTTAAFFFF  wwiillll  aalleerrtt  tthhee  sscchhooooll  aass  ddiirreecctteedd  bbyy  tthhee  PPRRIINNCCIIPPAALL  

vviiaa  tthhee  iinntteerrccoomm  ssyysstteemm..  
44..  TThhee  SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  wwiillll  aasssseemmbbllee  ttoo  

aassssiisstt  tthhee  PPrriinncciippaall  aanndd  eemmeerrggeennccyy  ppeerrssoonnnneell..  
55..  AA  pprree--ddeetteerrmmiinneedd  SSCCHHOOOOLL  EEMMEERRGGEENNCCYY  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  TTEEAAMM  

MMEEMMBBEERR  wwiillll  ddiirreecctt  eemmeerrggeennccyy  vveehhiicclleess  ttoo  aa  ssppeecciiffiieedd  llooccaattiioonn  aanndd  
pprroovviiddee  aa  mmaapp  ooff  tthhee  ffaacciilliittyy..  

66..  FFoollllooww  eevvaaccuuaattiioonn  pprroocceedduurreess  aass  ddiirreecctteedd..  ((SSeeee  bbaacckk  ooff  fflliippcchhaarrtt..))  
77..  IIff  sscchhooooll  iiss  ttoo  cclloossee,,  ffoollllooww  SScchhooooll  CClloossiinngg..  

  
NNOO  OONNEE  SSHHAALLLL  RREETTUURRNN  TTOO  AANNYY  BBUUIILLDDIINNGG  UUNNTTIILL  PPRRIINNCCIIPPAALL  NNOOTTIIFFIIEESS  
SSTTAAFFFF  TTHHAATT  BBUUIILLDDIINNGG((SS))  IISS  SSAAFFEE  TTOO  RREE--EENNTTEERR..  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

OTHER EMERGENCY PROCEDURES 
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Campus Disorders 

Florida law provides a criminal penalty for persons who, without legitimate 
reasons, enter a school campus or facility and create a disturbance or refuse to 
leave when directed to do so by the principal or person in charge.  In such cases of 
disruptive activity or refusal to leave school grounds, the principal shall contact 
appropriate law enforcement officials and take such action as may be necessary to 
have the offender punished in the manner prescribed by law.  The superintendent 
shall be promptly notified of any such action. 

 Authority:  230.22(2), F.S. 
 Law Implemented:  228.091, F.S. 
 
Emergency Disaster Plan 

In case of an emergency or disaster, school centers may be made available for the 
Red Cross and Civil Defense use as emergency shelters or centers.  In the event a 
storm is predicted to hit in or near this geological area, each school principal shall 
be available in order to make the school, for which he/she is responsible, available 
upon receipt of such instructions from the superintendent.  When the principal is 
absent from the district, the superintendent shall designate a member of the 
administrative or instructional staff to open and be responsible for the facility. 
Authority:  230.22(2), F. S.  

 Law Implemented:  235.02.23(9), F. S. 

Emergency Evacuation Drills 
The principal shall hold 10 emergency drills during each school year with the first 
drill being held within the first ten days of school.  The principal will maintain a 
log of drills and forward a copy of the report to the risk management director at 
the conclusion of the school year. The log should be made available to safety and 
fire inspectors. The log should include the date of the drill, the number of students 
and staff participating in the drill, and the length of time necessary to successfully 
implement the drill. 

 

The principal, teachers, and non-instructional staff shall formulate a base 
emergency evacuation and fire exit, particularly emergency exits that are not 
habitually used during the normal occupancy of the building.  
 

Diagrams shall be posted in each pupil-occupied area, clearly indicating fire exits 
and alternate evacuation routes. 
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The principal shall plan and assign personnel responsible for the prompt and 
orderly evacuation of the school building in accordance with the requirements of  
the State Board of Education Rules. 

 

The principal shall identify and report hazardous areas requiring corrective 
measures to the School Board through the superintendent. 

 

The superintendent shall make available to each principal a copy of appropriate 
State Board of Education Rules and make changes made by the State Board 
relating to emergency evacuation drills. 

Authority:  230.22(2), F. S.  

Law Implemented:  235.14, F.S.:  6A-2.50(14), 6A-2.86, SBER 
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PROCEDURES FOR TEACHERS 
(ALL EVACUATIONS) 

FIRE  

 

• TEACHERS take class record book with them. 

• TEACHERS assure all students are out of the classroom and adjoining bathrooms. 

• TEACHERS turn off the lights/fans and close the door prior to following students 
out of the building. 

• FIRST STUDENT IN LINE holds open exit door(s) until all persons in the class 
have evacuated. Continue this procedure until the building is clear. 

• Classes quietly proceed to the pre-designated safe area. Once there, TEACHERS 
take roll and notify principal or designee if someone is missing. 

• TEACHERS remain with classes and maintain order until an “all clear” signal is 
sounded or other instructions are given by the principal. 

 

BOMB THREAT OR OTHER EMERGENCY PROCEDURE  

DO NOT TURN OUT LIGHTS. 

DO NOT SWITCH OFF ANY ELECTRICAL DEVICE. 

DO NOT USE CELLULAR PHONE.   
 

• TEACHERS take class record book and Emergency Management Plan with them. 
• TEACHERS assure all students are out of the classroom and adjoining bathrooms. 
• TEACHERS close the door before following students out of the building. 
• FIRST STUDENT IN LINE holds open exit door(s) until all persons in the class 

have evacuated.  Continue this procedure until the building is clear. 
• Classes quietly proceed to the pre-designated safe area for this particular type 

emergency.   
• Once there, TEACHERS take roll and notify principal or designee if someone is 

missing. 

• TEACHERS remain with classes and maintain order until an “all clear” signal is 
sounded or other instructions are given by the principal. 

 

 
  
  
  
  


